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COMUNICADO INSTITUCIONAL N° 001
JORNADA TARDE

Para: Comunidad Ciudadelista
Asunto: Bienvenida ano escolar-protocolos 2026

Estimada comunidad ciudadelista, reciban un cordial saludo unido a los mejores deseos de salud, paz y bienestar en
sus compromisos familiares y laborales para el ano venidero. Las directivas y el equipo docente del Colegio Ciudadela
Educativa de Bosa les damos la bienvenida a este 2025.

Los acuerdos y normas contribuyen a la preservacién de la salud fisica, emocional y mental de todos los miembros de
la comunidad educativa. Estos se consideran fundamentales, en tanto promueven hdbitos de orden, respeto y
responsabilidad en los distintos dmbitos de la vida. Por ello, desde el momento de su vinculacion a la institucion, los
representantes legales, acudientes y estudiantes se comprometen a aceptar, acatar y asumir libremente los deberes
que fortalecen la identificacién y el sentido de pertenencia con nuestra comunidad educativa.

En este documento se presentan algunos de los acuerdos y normas que se deben tener en cuenta; no obstante, es
responsabilidad de los acudientes y de la comunidad estudiantil ingresar a la pdgina web y leer el Manual de
Convivencia, con el fin de conocer los derechos, deberes y los procesos académicos y convivenciales que rigen la
institucion.

JORNADA ESCOLAR

Para el ingreso vy salida se debe cumplir puntualmente con los horarios establecidos por el colegio.
JORNADA TARDE

HORARIO INGRESO PUERTA ESTUDIANTES HORARIO SALIDA | PUERTA

6 Prejardin 1a 3 6

6 Jardin1a3 6

9 Jardin4aé 9

12:20 0 12:30 p.m. 6 Transicién de 1a 3 5:30 p.m. 7
9 Transicion 4 a é 9

6 Transicibonde 7a 9 6

12:20 0 12:30 p.m. 7 Primaria 5:30 p.m. 7
12:20 0 12:30 p.m. 8 Secundaria 6:20 p.m. 2
7:00 a.m. 1 Media 6:20 PM 2
12:20 0 12:30 p.m. 3 Colegio en bici-Bici usuarios 6:20 3

Llegada tarde primera infancia: las auxiliares de primera infancia son quienes realizan el ingreso de estudiantes que
lleguen después de cerrada la puerta. El/la estudiante tendrd que esperar en la puerta correspondiente a su casita
con su acudiente hasta las 12:45 p.m. hora en que se realiza el ingreso de estudiantes que llegan tarde.

Con el fin de garantizar el cuidado y la seguridad de los estudiantes, se recuerda a los acudientes la importancia de
realizar el ingreso Unicamente por las puertas y en los horarios establecidos por la institucién. Cuando un estudiante
ingresa por una puerta diferente o en un horario distinto sin ser entregado a la coordinacién, el colegio no puede
asumir la custodia ni el acompanamiento correspondiente durante ese tiempo. Por ello, agradecemos su
colaboracién y compromiso para seguir los protocolos definidos, los cuales buscan proteger el bienestar de todos
nuestros(as) estudiantes.

Llegada tarde primaria: La coordinacién es quien realiza el ingreso de estudiantes que lleguen después de cerrada la
puerta. El/la estudiante tendrd que esperar en la_puerta 7 en el caso de primaria con su acudiente hasta las 12:45
p.m. hora en que se redliza el ingreso de estudiantes que llegan tarde. Cuando estas indicaciones no se cumpleny el
estudiante no es enfregado a coordinacién, el colegio no puede asumir su custodia durante ese tiempo.
Agradecemos su compromiso con el cuidado y cumplimiento de horarios, esto contribuye al bienestar de nuestros
estudiantes.

Llegada tarde secundaria: Los estudiantes que lleguen después de cerrada la puerta, deben esperar en la puerta 2
hasta las 12:45 p.m. hora en que se realiza el ingreso de estudiantes que llegan tarde.

INGRESO Y SALIDA DE LA INSTITUCION
*  Para el caso de primaria y primera infancia: La comunidad estudiantil al ingreso y permanecia debe portar el

carné estudiantil en un lugar visible el carné es de uso obligatorio. En caso de no contar con el carné estudiantil
debe dialogar directamente con el director de grupo quién activara el conducto pertinente.

+*  Para autorizar la salida de un estudiante durante la jornada escolar, el acudiente debe informar a la coordinacién
de ciclo por escrito dia y hora de salida, persona quien lo recoge (mayor de edad) y motivo de ausencia. La
salida se registrard en la carpeta de salida y se entregard formato de autorizacion de salida. Una vez efectuada
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la salida estd prohibido entrar de nuevo al colegio, salvo especial autorizacidn. Durante la jornada escolar no estd
permitido que los estudiantes se retiren solos, tampoco bajo la responsabilidad de un menor de edad.

En caso de que un estudiante necesite salir del colegio por motivos de salud, la coordinacién o el equipo docente
son las Unicas instancias autorizadas para llamar al acudiente para que recoja al estudiante. En ningldn caso serd
el estudiante quien llame para que lo recojan. En ningun caso el estudiante se podrd retirar de la institucion solo.

No se permitird la salida de estudiantes durante la jornada académica sin acompanamiento de un adulto
responsable (debe asistir padre/madre y/o acudiente) en el caso de que no pueda asistir debe enviar a una
persona mayor de edad, autorizada con carta y fotocopia de la cedula para garantizar la salida de los
estudiantes.

Todo padre, madre, acudiente y/o visitante debe presentar documento de identificacién diferente a la cédula
con foto en porteria para hacer registro de su ingreso. Se debe portar el carné de ingreso en un lugar visible.

En ninguna circunstancia se permite el acceso de acudientes y/o visitantes a los salones de clase. No se autoriza
el ingreso de personal externo a salones de clase, no se permite el acceso a estudiantes para traer frabagjos,
entregar llaves u otfros elementos. Cualquier ingreso debe ser reportado en porteria y autorizado por coordinacion.

Como medida de proteccion los menores de 14 afos deben ser acompanados por su representante legal y/o
acudiente al ingreso vy salida de la institucién.

Los acudientes que son citados por docentes, orientacién y/o coordinacion deben presentar la respectiva boleta
de citacién en la porteria principal (puerta 2). El estudiante sujeto de la citacion debe asistir en horario regular y
de ser requerido serd llamado en el momento necesario.

Para el buen desarrollo de la jornada escolar, no se permite el ingreso de mascotas a la institucion.

Los acudientes que vienen por alguna citacién o solicitud al colegio no pueden ingresar bicicletas.

EXCUSAS

Por motivos familiares, citas médicas, emergencias u otras situaciones, la excusa debe ser solicitada por el
estudiante en coordinacion, con carta en fotocopia de la cédula del acudiente, durante la hora de descanso.

Las excusas por inasistencia se deben presentar en un tiempo no mayor a fres (3) dias hdbiles, posterior a la
ausencia. Justificar por escrito la inasistencia a clase y/o cualquier actividad programada por la Institucion.

USO DE UNIFORME INSTITUCIONAL:

Lainstitucién adopta tres tipos de uniforme, los que se denominaron: diario, deportivo y sudadera, esta Ultima avalada
por comité de convivencia 2025, su uso es opcional. Estos uniformes permiten identificar a los estudiantes y
contribuyen a su cuidado en distintos contextos. Su uso adecuado promueve el porte digno como simbolo de
identidad y sentido de pertenencia, ademds de constituirse en un elemento formativo y organizador de la vida
escolar. Por ello tener en cuenta:

Su uso es de cardcter obligatorio, Cada estudiante debe portar el uniforme cuando se encuentre en la institucion
o durante las salidas pedagdgicas. La comunidad estudiantil deberd cumplir con el uso del uniforme
reglamentario desde el primer dia de clases; para ello, solicitamos el acompanamiento de las familias, verificando
desde casa que asi seq.

La constancia en el cumplimiento de las normas bdsicas es un valor que buscamos fortalecer en nuestros
estudiantes. Por esta razdn, el uniforme debe usarse de manera completa, ordenada vy limpia.

Modificaciones Manual de Convivencia 2025

El uso de prendas adicionales se permite siempre y cuando se ajuste a los colores institucionales (blanco, gris, azul
0 negro) y el uniforme sea totalmente visible, sin alterar la imagen institucional, ni hacer referencia a equipos de
futbol.

La sudadera autorizada mediante la modificacién al Manual de Convivencia 2025 podrd usarse en lugar del
uniforme de diario. En todo caso, cada estudiante deberd contar con al menos dos tipos de uniforme, con el fin
de garantizar condiciones adecuadas de higiene y presentacion personal.

Es obligatorio cumplir con los requisitos minimos establecidos para las clases de Educacién Fisica y Danzas,
haciendo uso adecuado y completo del uniforme deportivo institucional.
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+* Todas las prendas del uniforme deben marcarse con el nombre del(la) estudiante. Se sugiere que para el
estudiantado de primera infancia y ciclo | se marque en un lugar visible, para el estudiantado de ciclo Il a ciclo V
al interior del uniforme.

Aquellos estudiantes que no cuentan con el uniforme (diario y/o deportivo) y deban asistir de particular deben
tener la respectiva excusa de coordinacion, asi como cuidar su presentacion personal (Se sugiere traer ropa apta
para el buen desarrollo de las actividades académicas y deportivas, no hacer uso de gorras, o prendas alusivas
a equipos de futbol). Aungue sea una medida que busca flexibilizar, el acudiente debe garantizar la limpieza,
orden y pulcritud de las prendas de vestir.

ACUERDOS Y NORMAS PARA LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL

Los accesorios o prendas diferentes a los fijados por nuestra institucién educativa no estdn permitidos. Por tanto,
estos se guardardn en coordinacién y se entregardn al acudiente quien firmard un compromiso pedagdgico en
el observador estudiantil, la coordinacién no se hard responsable en caso de pérdida.

El uso de tatuajes, piercing y/o expansiones y su respectivo cuidado es responsabilidad del acudiente y estudiante.
Porlo cual, se debe contar con autorizacidn del representante legal padre, madre y/o acudiente, donde se haga
una exencion de responsabilidad al colegio en cuanto a gastos o costos causados por accidentes, lesiones o
cualquier ofro incidente derivado del uso de dichos elementos.

Quienes presenten sinftomas de enfermedad viral o respiratoria, deben usar de manera adecuada y obligatoria el
tapabocas dentro de la institucién, como una muestra de cuidado personal y corresponsabilidad en el dmbito
escolar, social y familiar.

= El estudiantado debe aprender a cuidar sus Utiles escolares y no dejar abandonadas sus pertenencias. El colegio
no se hace responsable por el dano, pérdida, extravio o abandono de algin objeto o bien tecnolégico traido
por el estudiante.

En caso de accidente escolar el colegio brinda la primera atencion identificando la situacion y realiza el debido
proceso de acuerdo con la ruta dada por la Secretaria de Educacion de Bogotd. Es responsabilidad del
estudiante comunicar a un maestro/ directivo oportunamente la situacién.

COMEDOR ESCOLAR

El Programa de Alimentaciéon Escolar-PAE- fiene como objetivo fomentar hdbitos para una vida sana y el
fortalecimiento del desarrollo fisico e intelectual de cada estudiante con el fin de mejorar su rendimiento académico
y garantizar la permanencia en el sistema educativo. Esto bajo el lema “mds ninas, ninos y jovenes mejor
alimentados”. Para gozar sanamente de este derecho, el colegio establece las siguientes normas:

Horario de ingreso 11:45 a.m. puerta 1(Secundaria)

Primera infancia y Primaria recibe el servicio de comedor dentro de la jornada escolar

Ingresar solo en la jornada correspondiente al beneficio y por las rutas estipuladas.

Consumir en su totalidad los alimentos para evitar el desperdicio de estos.

Estudiantes de educacién media tienen el servicio de almuerzo los dias que reciben clase en contra jornada.

MECANISMOS DE COMUNICACION

La comunicacion es un aspecto fundamental para toda la comunidad, ayuda a que las familias estén enteradas de
los procesos académicos y convivenciales de los escolares, crea canales de comunicacion para pedir citas con
docentes y directivos, establece los canales para recibir PQRSF (Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias o
Felicitaciones), ademds, ayuda a tener un ambiente armonioso y de confianza. para esto, el Colegio Ciudadela
Educativa de Bosa, maneja los siguientes canales de comunicacion:

Pagina Web: Es el principal punto de contacto a lo largo de todo el ciclo escolar en ella se encuentra toda la
informaciéon institucional. hitps://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-ciudadela-educativa-de-bosa-
ied

Correo electrénico institucional: El colegio Ciudadela Educativa de Bosa utilizard como medio de comunicaciéon
oficial el correo electrénico de la secretaria de Educacién cuyo dominio es @educacionbogota.edu.co, es
necesario fener la cuenta activa y quienes no cuenten con los datos de acceso deben acercarse a la
coordinacién respectiva para gestionar el correo institucional. Recuerde que, una vez enviado su correo, en un
maximo de hasta quince dias hdbiles se estard dando respuesta a su solicitud, en caso de no recibir respuesta en
el plazo establecido, continue el conducto regular.

+  Plataforma de aprendizaje escolar: es una herramienta virtual que sirve para la interaccion activa entre docentes-
estudiantes-familia a través de la guia y apoyo constante creando recursos pedagdgicos de manera sincronica
y asincrénica.


https://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-ciudadela-educativa-de-bosa-ied
https://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-ciudadela-educativa-de-bosa-ied
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Circulares/Comunicados: Se envia de forma fisica y/o por el correo institucional, asi mismo se publican en la
pdgina del colegio y en la plataforma de aprendizaje escolar. Es muy importante que las lean detenidamente,
pues de no hacerlo perderdn informacidén muy valiosa para nuestra comunidad.

Horarios de atencidn: Estos se comparten la 1° semana de febrero, alli aparece el horario de atencidén del equipo
docente, orientacién y coordinaciones. Por organizacion y logistica institucional, fuera del mismo las
dependencias no podrdn atender. Con el fin de evitar pérdida de tiempo y/o malestar, en la porteria,
coordinaciones, pdagina web, plataforma de aprendizaje escolar y por correo electrénico se publicardn los
horarios de atencién.

Nota: Como se hace evidente en los punfos anteriores, el colegio tiene numerosos canales de comunicacién, los
grupos de WhatsApp NO son los canales insfitucionales para PQRSF (Peficiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias o
Felicitaciones.

Es imposible resolver problemdaticas a fravés de WhatsApp ya que pueden prestarse para especulaciones, generar
infranquilidad y en ocasiones, incluso faltarle al respeto a cualquier miembro de la comunidad educativa.

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS SOLICITUDES, SUGERENCIAS O FELICITACIONES

Para garantizar la efectividad en la atencidon de las peticiones, quejas, reclamos, solicitudes y sugerencias, el
conducto regular, tiene por objetivo la atencidn oportuna y efectiva hasta obtener una respuesta de fondo sobre lo
planteado y en el momento en que se requiera para garantizar los derechos de la comunidad estudiantil y de la
comunidad educativa en general. En este sentido, las peticiones, quejas, reclamos solicifudes, sugerencias o
felicitaciones podrdn presentarse verbalmente y deberd quedar constancia por escrito a través de cualquier medio
idéneo para la comunicacion o transferencia de datos (Acta institucional, carta, contacto telefénico o correo
electrénico).

Conducto regular: Docente asignatura - director de curso — coordinacién - rectoria - consejos o comités
institucionales - direcciéon local — SED — MEN.

Tiempos de respuesta (Ley 1755 de 2015): Toda peticidn deberd resolverse dentro de los quince (15) dias siguientes
a su recepcion.

Toda peticion debe ser respetuosa so pena de rechazo debido a una comunicacion inadecuada. Ninguna instancia
institucional estd obligada a atender inquietudes de padres, madres y/o acudientes que se comuniquen a través de
insultos, gritos 0 manifestaciones de irrespeto.

Todo acudiente y/o visitante tiene el deber de tratar con respeto a todos los funcionarios que laboran en la
comunidad educativa (en caso de agresidn fisica y/o verbal, insultos, gritos se reportard a las autoridades
competentes, de acuerdo con el nuevo cédigo de policia).

SENTENCIA T-366 de 1997 “El proceso educativo exige no solamente el cabal y constante ejercicio de la
funcion docente y formativa por parte del establecimiento, sino la colaboracion del propio estudiante y
el concurso de sus padres o acudientes. Estos tienen la obligacion, prevista en el articulo 67 de la
Constitucion, de concurrir a la formacién moral, intelectual y fisica del menor y del adolescente, pues "el
Estado, la sociedad y la familia son responsables de la educacién”. No contribuye el padre de familia a
la formacién de la personalidad ni a la estructuracién del cardcter de su hijo cuando, so pretexto de una
mal entendida proteccién paterna -que en realidad significa cohonestar sus faltas-, obstruye la labor que
adelantan los educadores cuando lo corrigen, menos todavia si ello se refleja en una actitud agresiva e
irespetuosa.”

Ejercer violencia contra servidor publico, por razones de sus funciones o para obligarlo a ejecutar u omitir algin acto
propio de su cargo o realizar uno confrario a sus deberes oficiales, es penalizado de acuerdo con el Articulo 429 del
Codigo Penal.

Contamos con que el trabajo colaborativo entre hogar y escuela se vea reflejado, en la convivencia y trabajo
académico de la comunidad estudiantil, para este ano.



A es SIE Civda
Educativa de Posa
CRITERIOS DE NO PROMOCIGN

ANO 2026: Los estudiantes que reprueben hasta 4 areas
anuales podran acceder a la nivelacién. A partir de 5
areas reprobadas, el estudiante debera reiniciar el afio c

escolar. Las areas a nivelar deben tener un maximo de 5
asignaturas incluida la media para los grados décimo y

: once. ,
ANO 2027: Los estudiantes que reprueben hasta 3 reas

anuales podran acceder a la nivelacion. Quienes reprueben
’ 4 o mas areas deberan reiniciar el afio escolar. Las areas a
nivelar deben tener un maximo de 4 asignaturas. incluida la O\

! ' media en décimo y once.

PROMOCIGN ANTICIPADA

Se modifica la nota aprobatoria de la prueba de
suficiencia, pasando de 4.6 a 4.0 para su

respectiva aprobacion, previo el cumplimiento

de los requisitos de postulacion.

w/
NIVELACIGN ANVAL

Para acceder al proceso de nivelacion anual se
debe cumplir con los criterios de promocion,
destacando que para el ano 2026 solamente
acceden a nivelacion anual quienes reprueben
un maximo de 4 areas que en total no superen
las 5 asignaturas, se aplica criterio de
gradualidad para el afio 2027. o @ .
&

P
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SISTEMA DE EVALUACION INSTITUCIONAL
GRADO 9° -JORNADA TARDE - ENERO 27 DE 2026

Objetivo: Identificar elementos centrales dentro del Sistema de Evaluacién Institucional aplicable en el afio 2026.

1. Calificaciones y estructura de los periodos académicos.

70% SABER HACER (PROCEDIMENTAL) | TALLERES, GUIAS, TRABAJO EN CLASE... |

ANO ESCOLAR TRIMESTRE
3 PERIODOS ACADEMICO 20% SABER CONOCER (COGNITIVO) | PRUEBA TRIMESTRAL-TIPO ICFES |
ACADEMICOS (100%) : :
10% SABER SER (ACTITUDINAL) | AUTOEVALUACION - COEVALUACION |
1° TRIMESTRE (33%) NIVELES DE DESEMPENO (NOTAS)
2° TRIMESTRE (33%) BAJO-1,0a2,9 BASICO—3,0a 3,9
3° TRIMESTRE (34%) ALTO-4,0a4,5 SUPERIOR-4,62a5,0

2. Promocion y No Promocion académica.

9 AREAS - 11 ASIGNATURAS

, N
PROMOCION APROBAR LA TOTALIDAD DE AREAS + CNNATURALES + ED.FISICA + ARTISTICA
- + CNSOCIALES + HUMANIDADES - Musica (Opt)
({'\PRO BAREL » DELANO + MATEMATICAS - L. Castellana - Plasticas (Opt)
ANO ESCOLAR) (NOTAIGUAL O SUPERIOR A 3,0) - Geometria - Inglés -Danzas
1 J + TECNOLOGIA + ETICA + RELIGION
NO NIVELACION ANUAL (modificado 2026)
PROMOCION REPROBAR 1 O MAS AREAS | * Méximo4 éreas/5 asignaturas » Se desarrollaen la 3°
(NOTA INFERIOR A 3,0) » Mas de 4 areas reprobacion escolar semana de noviembre

(pérdidade afio)
A partirde 2027
* Maximo 3 areas/ 4 asignaturas
* Mas de 3 areas reprobacion escolar

3. Planes de Mejoramiento

* Buscan superar dificultades académicas en cada trimestre a
través de trabajos adicionales, exposiciones o evaluaciones.
* Se asignan a todos los estudiantes, aunque priorizan a aquellos

PLANES DE Activ'idades de Refuerzo con desempefio bajo durante el trimestre en curso (obligatorio).
MEJORAMIENTO » apllt.:ables den’tro.del 1 * Se debe notificar a los acudientes la asignacién del plan,
Periodo Académico informando tiempos de desarrollo y de entrega (registro en
observador).
* Elresultado de los planes debe reflejarse en la calificacion final
del periodo.

* Los planes no son homologables entre periodos académicos.

4. Promocion Anticipada

- ETAPAS
PROMOCION » Se aplica para Carta de los acudientes a Coordinacion

Notas finales del afo anterior con . - o
ANTICIPADA Estudiantes con » valoracién igl.,lalu superiora 4,6 23”?5?”223:;?55_[6 promocion (si
L en todas las dreas. Revisién de requisitos y publicacion de
aspirantes.
Citacion y presentacion de prueba de

talento excepciona

Deben superar prueba
de suficienciatipo ICFES
con valoracion igualo
mayor a 4,0

Estudiantes que

s . ~ Maximo 2 areas reprobadas en el
reinician ano escolar »

afo anterior suficiencia.
Publicacién de resultados.

Si es promovido, se promedian notas del
1° Trimestre entre el nivel cursado y el
nivel al que se promueve.

Guia de trabajo elaborada por Diego Ariza — Jefe de Nivel 9°JT




AJUSTES MANUAL DE CONVIVENCIA
2026

Uniforme opcional

El colegio ha dispuesto un uniforme opcional, avalado por el comité de convivencia y el consejo
directivo, que podra usarse en lugar del uniforme de diario.

Chaqueta azul oscura con dos franjas intermedias en zig zag de unos 5cms, una blanca y una
gris debajo, con linea gris en el cuello de un cm gris oscuro, borde de los bolsillos grises y borde
gris inferior, escudo bordado en el costado izquierdo a la altura del pecho,

Pantaldn gris oscuro con tres lineas azules oscuras laterales.

El uso de las prendas no es exclusivo del sexo bioldgico o género identitario.

Pautas de presentacion

No se permite el uso de sacos ni chaquetas sobre el uniforme institucional. El uso de prendas
adicionales se permite siempre y cuando se ajuste a los colores institucionales (blanco, gris, azul o
negro) y el uniforme sea totalmente visible, sin alterar la imagen institucional.

Accion Reparadora

Reparar el daiio causado Restablecer relaciones y derech

Procedimientos formativos,
reparadores y restaurativos

En 2025 se incluyen un enfoque pedagogico, orientado a fortalecer la convivencia y
el respeto por las normas institucionales. La accién reparadora busca subsanar el
dafio causado, y la accién restaurativa restablecer las relaciones y derechos
afectados en la comunidad educativa.

al

Bienestar Integral del Estudiantado

Se integra el enfoque socioemocional

El Colegio Ciudadela Educativa de Bosa IED promueve un enfoque
socioemocional que fortalece el bienestar del estudiantado y desarrolla
habilidades como la empatia, la autorregulacién y la resiliencia,
contribuyendo a una formacioén integral y ciudadana.

Direcciones de curso
Se establecen espacios de direccién de curso como estrategia de promocién,
prevencion y atencion integral, integrando el trabajo socioemocional,
académico y convivencial.

Lunes: Encuentro con director de curso primeros 20 minutos de la jornada.
Miercoles: Direccion de curso guiada 30 minutos después de la segunda hora
de clase

Faltas disciplinarias

Se agruparon algunas faltas que se podian considerar similares.

Para conocer mas detalles
escanea el QR




SECRETARIA DE EDUCACION DE BOGOTA D.C.

COLEGIO CIUDADELA EDUCATIVA DE BOSA

INSTITUCION :DUCATIVA DISTRITAL
Preescolar-Basica y Media Académica
Resolucion de Funcionamiento 155 del 24 de enero de 2003

MAYDR

ALCALDIA
NIT 300219678-1 Cadigo DANE 111001107875 Codigo [CFES 140095 IM-140095 1T DEBOGATADC

‘ BOGOT/\

MANUAL DE CONVIVENCIAYY PROTOCOLOS
GRADO 9° -JORNADA TARDE - ENERO 27 DE 2026

Objetivo: Identificar elementos centrales del Manual de Convivencia Escolar y los Protocolos Institucionales,

aplicables en el afio 2026.

1. Horarios de ingreso y salida. Descanso y Llegadas Tarde.

INGRESO
12:20 a12:30

DESCANSO
4:10 a 4:40

Entradapor puerta 8
(Costado parque)

Se reportaretardo y deben dirigirse

Los miércoles el
descanso iniciaa las
4:20 y finaliza a las 4:50

Los estudiantes que lleguen después de las
12:30 p.m. deben esperar en la puerta 8
hasta las 12:45 p.m. para darles ingreso.

I
v L]

al salon de clase evasion (falta grave)

Salida por puerta2
(Reja Principal)

Después de las 6:30 no deben

haber estudiantes

SALIDA
6:20 a 6:30

T

+ Serealiza en el patio de bachillerato

* No se permite paso a zona verde
* No se permite paso a primaria

* No pueden permanecer en salones

* No hay servicio de almuerzos
durante la jornada.

* Lareasignacion de almuerzo es

exclusiva de Coordinacién.

Profesores o estudiantes no estan

autorizados a reclamar almuerzos

COMEDOR
11:45a 12:20

Bachillerato-puerta1| .

2. Ingresos y salidas de la Instituciéon. Tramite de permisos y excusas.

PERMISOSY
EXCUSAS

3. Acuerdos y normas para estudiantes.

CHAQUETAS / GORRAS NO
AUTORIZADAS

CELULARES O DISPOSITIVOS
ELECTRONICOS

PIERCING, TATUAJES O
EXPANSIONES

Solo puede hacerseen .

Se tramitansoloen
Coordinaciéoncon
soporte verificable

Coordinacion de Ciclo autoriza la salida y deja

SALIDA compaiiia del registro en planilla.
ORDINARIA acudiente registrado + La salida debe informarse con anticipacion
(nota firmada por el acudiente).
SALIDA Docentede la clase * Coordinacion de Ciclo autoriza la salida y deja
hace previo llamado al registro en planilla.
EMERGENCIAS : * Sirequiere atencion médica se realiza
acudiente

activacion de accidentalidad y/o llamada 123

* Traer carta o nota firmada por el acudiente con fotocopia
de Cédula y nimero telefénico para verificacion.

* Seradica solo en horas de descanso por el estudiante

* Coordinacion entrega soporte en formato institucional

No se permite su uso combinado con las prendas del uniforme.
Deben retirarse de forma voluntaria previa recomendacién del equipo
docente.

Si se reincide en su uso estos seran retenidos y almacenados en
Coordinacion (solo se devuelven en presencia del acudiente)

No estd autorizado su uso por parte de la institucion. Cualquier dafio o
pérdida es responsabilidad total del estudiante.

En caso de generarse problemas disciplinarios o de convivencia por causa
de algun celular o dispositivo, se hara llamado de atencién por falta grave y
se citaran acudientes para firmar compromisos.

Es responsabilidad de acudientes y estudiantes (previo acuerdo y
conocimiento mutuo) enviar por escrito carta de autorizacidon para su uso
dentro de la institucion.

Cualquier situacion de accidentalidad derivada por estos elementos exime
al colegio de responsabilidad.

Guia de trabajo elaborada por Diego Ariza — Jefe de Nivel 9°JT

No dirigirse al salén se reportacomo
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4. Uniformes

* Son de uso obligatorio por parte de los estudiantes

* Corresponden a los horarios de clase establecidos
Diario (para uso formal) y Deportivo (para Ed. Fisicay
Artistica).

Para estudiantes
nuevos se dara
excusa por un
mes

Modificaciones 2026
* Prendas adicionales se permite siempre y cuando se ajuste a los colores
institucionales y que el uniforme sea visible.
* Uso de un tercer uniforme opcional para alternar con la sudadera o con
el uniforme de diario.
* Sinimportar el uniforme deben mantenerse normas de higiene y
presentacion personal

Estudiantes
antiguos inician
con uniformes
respectivos

5. Faltas y Procesos Formativos

Las comete el estudiante cuando incumple

acuerdos del manual tales como:

- Retardos - Porte de Uniforme

- Indisciplina - Uso indebido de dispositivos

- No trabajo en clase.
! T
Requieren de llamados de atenciény
acciones pedagégicas con enfoque

reflexivo / formativo

FALTAS
DISCIPLINARIAS

Se clasificanen 2
grupos

!

FALTAS DE
CONVIVENCIA

DEBIDO PROCESO

FALTAS DISCIPLINARIAS
* Llamado de atencidn verbal
* Registro en observador

Las comete el estudiante cuando afecta la
integridad o seguridad de la escuela, y se tipifican
en:

- Tipo I: Conflictos manejados inadecuadamente.

- Tipo ll: Situaciones de acoso o agresion escolar. ) . o
- Tipo lll: Situaciones de presunto delito. ‘ C-Oml.)I"OMISOS y'Accmn Pedagogica
» Citacion a Acudientes

l | 1 * Remision a Coordinacion.
Requieren activacion de rutas, Implementa ACCIONES REPARADORAS -
. e * Registro en observador
toma de versiones, citacion de Y RESTAURATIVAS para el >
. . blecimi ded h * Activacién de Rutas.
acudientes y firma de restablecimiento _e erechos 3 * Remision a Orientacion.
compromisos. afectados en la comunidad educativa. +  Citacién de Acudientes
- o Em Em E Em Em mm Em E Em mm mm e e * Tomade versiones libres

I Sila situacion lo requiere se remite a Reunidn de Nively I +  Conciliacién y Compromisos
Comité de Convivencia I

e e e e e e e e L e e e -

FALTAS DE CONVIVENCIA

6. Direcciones de Curso.

Lunes: Encuentro con director de curso Miércoles: Encuentro de 30 minutos

primeros 20 minutos de la jornada. después de la segunda hora de clase.

Horario sin direccion de curso

Direccién de curso 12:30 - 12:50

1° Hora de clase 12:30 - 1:20 ° ; :
1° Hora de clase 12:50 - 1:40 o ; ; I Hora de clase 12:30-125
2° Hora de clase 1:20 -2:10 8 Hora deiclase 1:25.2:20

2° Hora de clase 1:40 - 2:30 Direccién de curso 2:10 - 2:40 ——
3° Hora de clase 2:30 - 3:20 3° Hora de clase 2:40 - 3:30 3° Hora de clase 2:20-3:15
4° Hora de clase 3:20 - 4:10 4° Hora de clase 3:30 - 4:20 4° Hora de clase 3:15-4:10
Descanso 4:10 - 4:40 Descanso 4:20 - 4:50 Descanso 4:10-4:40
: Hora de clase ;::g - 5:3§ 5° Hora de clase 4:50 - 5:35 5° Hora de clase 4:40-5:35

® Hora de clase :30 - 6 B : 4

6" Hora de clase 9:35 - 6:20 6° Hora de clase 5:35-6:20

Se destina para llamado a lista,
revision de uniformes e informacion
general para la semana

Guia de trabajo elaborada por Diego Ariza

Se destina para el desarrollo de temas
academicos, convivenciales o
socioemocionales.

—Jefe de Nivel 9°JT




